CIOP APIB

Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy

nr sprawy: NE/ZO-17/2021

Zapytanie ofertowe dla zaméwienia, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy Pzp

Przedmiot zaméwienia: Ustuga przeprowadzenia warsztatow grupowych online
w oparciu o dostarczony przez Zamawiajacego program szkoleniowy, ktérego
celem jest 2zwiekszenie poziomu kapitalu psychologicznego w grupie
pracownikoéw fizycznych i umystowych w wieku 50+




Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajacego

Korespondencja pisemna: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy,
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa;

Czynne w dni robocze w godz. 8%°-16%.

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami: Aleksandra Stachura-Krzysztatowicz

E-mail/telefon do korespondencji: alsta@ciop.pl, tel. 22 623 32 84

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ZO, do
ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh
publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 2019), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest wybor Wykonawcy, ktéry przeprowadzi warsztaty grupowe on-
line w oparciu o dostarczony przez Zamawiajgcego program szkoleniowy, ktérego celem
jest zwiekszenie poziomu kapitatu psychologicznego w grupie pracownikoéw fizycznych i
umystowych w wieku 50+ (dalej: ,warsztaty”).

Od Wykonawcy wymaga sie zaswiadczenia o ukonczeniu szkoty trenerskiej bgdz innej
jednostki potwierdzajgcej zdolnos¢ do realizowania warsztatéw grupowych jako trener oraz
udokumentowanego  doswiadczenia realizacji pracy warsztatowej z  zakresu
rozwoju/wzmachniania zasobow psychologicznych. Ponadto konieczne jest dosdwiadczenie w
pracy grupowej on-line.

Mile widziane bedzie doswiadczenie w zakresie wzmacniania kapitatu psychologicznego
badz jego poszczegdlnych czynnikéw: optymizmu, nadziei, odpornosci psychicznej, poczucia
wiasnej skutecznosci. Dobrze widziane bedzie takze doswiadczenie pracy z osobami w
wieku 50+.

Wykonawca:
1) zobowigzany jest przeprowadzi¢ warsztaty zgodnie z Programem szkoleniowym

przekazanym mu przez Zamawiajgcego;

2) odpowiedzialny jest za umawianie terminéw warsztatow ze wskazanymi przez
Zamawiajgcego organizacjami/pracodawcami (Zamawiajacy odpowiada za
rekrutacje uczestnikéw warsztatéw);

3) ponosi wszelkie koszty zwigzane z wyborem i obstugg platformy internetowej do
przeprowadzenia warsztatéw on-line;

4) zobowigzany jest do biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym i do sporzadzania notatek
na temat uwag i spostrzezen co do realizacji ¢wiczen warsztatowych.

W sktad Programu szkoleniowego wchodza:

1. Program warsztatéw, zawierajgcy cel i korzysci z udziatu w warsztatach
2. Konspekt warsztatow grupowych
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3. Scenariusz warsztatow i szczegotowy opis metod pracy trenera
4. Materiaty do pracy wtasnej po zakonczeniu warsztatow
5. Materiaty dydaktyczne dla uczestnikbw warsztatbw 2z budowania kapitatu

psychologicznego

Zgodnie z metodg badan przedstawiong w Programie szkoleniowym, warsztaty powinny
zostac przeprowadzone zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

1) Powstanie 10 grup uczestnikéw liczacych po ok.5-7 osob (tgczna liczba uczestnikow
warsztatow wyniesie min. 50 osob)

2) kazda grupa uczestnikow wezmie udziat w dwoch warsztatach, tj. tgcznie Wykonawca
przeprowadzi 20 warsztatoéw dla 10 grup uczestnikow,

3) kazdy warsztat trwa 2 godziny (tj. 120 minut)

Odbiorcami warsztatéw bedg kobiety i mezczyzni w wieku powyzej 49 r.z., wykonujacy prace
umystowsq i fizyczng bedacy zatrudnieni w przedsiebiorstwach, ktdére wyrazg zgode na udziat
w projekcie.

Celem warsztatéw i pracy wiasnej jest budowanie kapitatu psychologicznego pracownikow w
wieku 50+. Cel bedzie realizowany poprzez udziat w dwoch spotkaniach online (2x120
minut), éwiczeniu wspdlnie z grupg oraz doswiadczonym trenerem i z wykorzystaniem
sprawdzonych c¢wiczen rozwoju takich zasobéw, jak: nadzieja, poczucie wiasnej
skutecznosci, odporno$¢ psychiczna, optymizm. Cel bedzie réwniez realizowany poprzez
udostepnienie materiatéw edukacyjnych.

Konspekt warsztatow:

Spotkanie 1
godzin | czas ¢éwiczenie zakres merytoryczny
a /
min
MODUL |
10.00- 10 Wprowadzen | Ustalenie kontraktu i przedstawienie struktury i celu spotkania:
10.10 min | ie o Celem 2 h spotkania jest dostarczenie i przetrenowanie metod
kontrakt pozwalajgcych na budowanie zasobéw osobistych: nadziei, poczucia
skutecznosci, odpornosci i optymizmu.
o Gwarancja merytorycznosci technik — za granica sie sprawdzity
10.10- 10 Kilka stow o | Kilka stéw o Psy Cap: Omowienie +Krétkie wyjasnienie definicji HERO
10.20 min PsyCap H-Hope-nadzieja, E-Efficacy-skutecznos¢, R-Resilience-odpornos, O-Optimisim-
Optymizm
10.20- 5 Optymizm Humor na opak
10.40 min Cz. 1. Przedstawienie instrukcji oraz celu ¢wiczenia (optymizm, mindset, reframe)
5 Optymizm Humor na opak
min Cz 2. Zebranie wnioskéw. Wystuchanie wszystkich wnioskow +podsumowanie.
10 Optymizm Humor na opak
min Cz 3. Omdwienie
Omdéwienie z odwotaniem sie do 6 krokéw zaproponowanych przez autoréw
wioskiego scenariusza PsyCap
10.40- 10 Nadzieja Co jest dla Ciebie wazne?
10.50 min Krétka dyskusja o tym, co jest wazne, jak stawia¢ cele.




10.50- 10 Nadzieje na | Twodj zawodowy cel/ marzenie
11.00 min | sukces, Praca z zatgcznikami
optymizm i
odpornosé
11.00 do 11.15 przerwa
20 Samodzielna praca z arkuszem
min Nadzieja
5 Twoj cel zawodowy
11.15- min Omoéwic refleksje, wrazenia, wnioski dotyczace pracy z arkuszem.
11.40
11.40- 10 Odpornosé Pytanie paradoksalne: Jak odpoczywac, zeby sie zmeczyc¢?
11.50 min Refleksja nad metodami wzmacniania swojej odpornosci psychicznej.
11.50- 5 Odpornosé Film i Dyskusja — metafora np. rolnika ratujgcego pole
11.55 min Nadzieja
Poczucie
skuteczno$ci
11.55- 5 Lista konstruktywnych sposoboéw na budowanie odpornosci
12.00 min Odpornosé
12.00- 10 Wdziecznos¢ — wprowadzenie, dyskusja, praca z arkuszem, dobrowolne
12.10 min podzielenie sie refleksja.
12.10- 10 Podsumowa | Podziekowanie za udziat w warsztacie, krétkie oméwienie, zacheta do
12.15 min nie samodzielnych ¢wiczen.
Spotkanie 2
godzina czas | ¢éwicze zakres merytoryczny
/ min nie
MODUL 111
10.00-10.10 | 10 Powitan | Wprowadzenie, co dzi$ robimy. Przypomnienie kontraktu i tematu ¢wiczen.
min ie Nawigzanie do celu z poprzednich zajeé, pozytywnych aktywnosci, czy, kto jakie
Czym podjat po poprzednich zajeciach.
jest Miniwykiad
PsyCap
10.10-10.15 |5 TPS — wprowadzenie do metody, opowies¢: wyobraz sobie, ze jedziesz do pracy
min Dyskusja wokot przedstawionej sytuacji. Poszukiwanie r6znych (innych
_ wariantéw). Naprowadzenie na inny, niz pesymistyczny, styl wyjasniania.
10.15-10.50 | 35 3 TPS trudnos¢ — przekonanie — skutek.
min 2 Zebranie pomystow na inne (rézne trudnosci zaréwno z pracy jak i domu) wokot
§ przedstawionej sytuacji. Jak zazwyczaj reagujesz?
5 Pozytywny feedback do wypowiedzi uczestnikow warsztatow — Omowienie
e ® struktury TPS+ wnioski
10.50-11.00 | 8 N3 Kapitalizowanie emocji i pozytywnych doswiadczen/ éwiczenie optymizmu
min ; N Refleksja nad znaczeniem kapitalizowania i wydobywania tego, co dobre
2 88 Nawigzanie do cytatu prof. Trzebihskiej, biologicznych podstaw dostrzegania
mn | O zagrozenia +podsumowanie
11.00do 11.15 przerwa
MODUL IV
11.15-11.40 |5 Poczuci | Pozytywny feedback - Przygotowanie materiatu do ¢wiczenia z udzielaniem
min e pozytywnego feedbacku
20 skutecz | Pozytywny feedback/struktura- Omoéwienie zasad kolejnego éwiczenia,
min NoSCi wyjasnienie struktury: obserwacja, pozytywna mysl, pozytywna emocja,
pozytywna potrzeba.
20 Nadziej | Najlepsza mozliwa przysztosc¢ - pisanie ekspresyjne.
min a
Optymi
zm
11.40-12.05 |5 Poczuci | Podzielenie sie wnioskami, obserwacjami z ¢wiczenia.
min e




12.05-12.15

10
min

skutecz
Nosci

Podziekowanie w imieniu organizatora, zaproszenie do samodzielnych ¢wiczen

W ciggu 1 miesigca od zakonczenia warsztatéw jest mozliwos¢ kontaktu miedzy uczestnikami i trenerem w
przypadku pytan dotyczacych samodzielnych ¢éwiczen

Nazwa i kod wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):

80570000-0 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Rozdziat 4 - Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia 01.09.2021 r do 10.12.2021 r.

Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czesciowych i wariantowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Rozdziat 6 - Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu

dokonywania oceny ich spetniania, w tym wymagane dokumenty
potwierdzajace spetnianie warunkow (o ile s3 wymagane)

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu:

a) kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, 0 ile
wynika to z odrebnych przepisow;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej realizacie przedmiotu
zaméwienia;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 5 (pieciu) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub nalezycie
wykonuje co najmniej 1 (jedna) ustuge tozsamg z przedmiotem zamowienia (1j.
przeprowadzit warsztaty grupowe on-line, ktérych celem jest zwiekszenie poziomu
zasobow psychologicznych)

Rozdziat 7 — Informacja o sposobie porozumiewania sie

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
Aleksandra Stachura-Krzysztatowicz, adres: alsta@ciop.pl ;
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2.

We wszelkiej korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego drogg elektroniczng
dotyczgcej niniejszego postepowania nalezy wskazywaé numer sprawy oraz nazwe
postepowania.

Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego O
wyjasnienie tresci ZO. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci ZO wplynat nie pdzniej niz do dnia 16.08.2021 r., w ktérym uptywa
pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Rozdziat 8 — Termin zwigzania ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 9 — Opis sposobu przygotowania oferty

a M DN

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Z0.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie
z zasadami reprezentacji z aktualnego wpisu do wiasciwych rejestrow/ewidenciji lub przez
petnomocnika/petnomocnikow  zgodnie z  zakresem zalgczonego pisemnego
petnomocnictwa. Je$li upowaznienie nie wynika z ogodlnie dostepnych danych
rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wéwczas nalezy zatgczy¢ dokument poswiadczajgcy
umocowanie danej osoby/ oséb do podpisania oferty.

Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez upowazniong(e) osobe(y).

Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

1) | Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do ZO

2) | Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych — Zatgcznik nr 2 do ZO

3) | Referencje z wykonanych ustug

4) | Petnomocnictwo — jesli dotyczy

Rozdziat 10 — Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 19.08.2021 r. godz. 10.00 (decyduje data i godzina
wptywu do CIOP-PIB).




2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej
oferty i zatgcznikdw lub dokument elektroniczny podpisane podpisem elektronicznym
kwalifikowanym/ zaufanym lub osobistym) na adres: alsta@ciop.pl

3. W tytule wiadomosci prosze podaé numer zapytania tj: ,Zapytanie ofertowe nr
NE/ZO-17/2021".

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanag
pozostawione bez rozpatrzenia.

Rozdziat 11 — Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym ZO,
powinien w cenie brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia ujgé wszelkie koszty
niezbedne dla prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ inne
opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.
Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, bedg prowadzone w PLN.

Rozdziat 12 — Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl przy

wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
Oceniane kryteria i ich waga

KRYTERIUM waga SPOSOB OBLICZANIA

Wartos¢ punktowa = 60*Cmin/Cn
Oferowana cena

[wartos¢ brutto] 60% | c.in - cena najnizsza sposrod ztozonych ofert

Cn - cena oferty badanej

Doswiadczenie trenerskie w pracy z grupami on-line w
zakresie przeprowadzania warsztatow z zakresu rozwoju
zasobow psychologicznych:

1) doswiadczenie w przeprowadzaniu 1 warsztatu
(Wykonawca wykazujgc 1 warsztat potwierdza spetnianie
Doswiadczenie warunkow udziatu w postepowaniu);

zawodowe 40%
2) doswiadczenie w przeprowadzaniu od 2 do 5 warsztatow —
10 pkt;

3) doswiadczenie w przeprowadzaniu od 6 do 9 warsztatow —
20 pkt.

4) doswiadczenie w przeprowadzaniu 10 lub wiecej
warsztatow — 40 pkt




2. Obliczenia dokonywane bedg z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Oferta, ktoéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w ww. kryterium oceny ofert zostanie
uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktow.

4. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostang
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat 13 — Informacje o wykluczeniu

1. Z udziatlu w postepowaniu wylgczone sg osoby, ktére powigzane sg Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatoéw lub akc;j;

c) peftieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg przedtozyc¢
Oswiadczenie, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do ZO.

3. Wykonawcy, ktorzy nie przedtozg oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
zostang odrzuceni z przyczyn formalnych.

Rozdziat 14 — Odrzucenie oferty

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:

a) zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) przedstawi nieprawdziwe informacje,

C) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,

d) zlozyt oferte po terminie sktadania ofert;

e) podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Rozdziat 15 — Informacje dotyczace RODO



1. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny Instytut Ochrony Pracy
— Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg przy ul. Czerniakowska 16, 00-701
Warszawa;

2) Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony danych nadzorujgcego
prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowac sie
za posrednictwem adresu e-mail: iod@ciop.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr NE/ZO-
17/2021 na; ,,Ustuga przeprowadzenia warsztatow grupowych online w oparciu
o dostarczony przez Zamawiajacego program szkoleniowy, ktoérego celem jest
zwiekszenie poziomu kapitalu psychologicznego w grupie pracownikéw
fizycznych i umystowych w wieku 50+”.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy Pzp;

5) W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Prezes UZP zapewnia techniczne utrzymanie systemu oraz
okresla okres przechowywania danych osobowych w BZP.

6) Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem
danych, o ktérych mowa w art. 9 RODO.

7) W odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczgce wyrokéw
skazujgcych, o ktérych mowa w art. 10 RODO Zamawiajgcy bedzie udostepniat te
dane jedynie w sytuacji, w ktérej ujawnianie jest niezbedne w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej do uptywu terminu do ich wniesienia.

8) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

9) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

10)w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

11) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
(Jezeli wykonanie tego obowigzku wymagac bedzie niewspotmiernie duzego
wysitku, Zamawiajgcy moze zgdac, od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie Zgdania,


mailto:iod@ciop.pl

w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego).

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielnie zamdwienia publicznego. Od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, w przypadku gdy wniesienie Zzgdania, o ktérym mowa
w art. 18 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole i zafgcznikach do protokotu, zamawiajgcy nie udostepnia
tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO).

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

12) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13) W przypadku udostepnienia do CIOP-PIB przez Podmiot biorgcy udziat w niniejszym
postepowaniu o udzielenie Zamowienia, bedgcy adresatem niniejszego dokumentu,
danych osobowych swoich pracownikow, petnomocnikéw, czionkéw zarzadu,
wspolnikow,  wspotpracownikdw,  kontrahentéw, dostawcow,  beneficjentow
rzeczywistych lub innych os6b, CIOP-PIB wnosi o poinformowanie tych osob:

a) zakresie danych osobowych dotyczacych tych osdéb, a przekazanych CIOP-PIB,

b) tym, ze CIOP-PIB jest administratorem ich danych osobowych oraz ze
przetwarza ich dane osobowe na zasadach okreslonych powyzej,

c) tym, ze ww. Podmiot jest zrédtem, od ktérego CIOP-PIB pozyskata ich dane.

Rozdziat 16 — Udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale
12.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
poinformowany o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

4. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe, ktérej warunki okreslono we
Wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do ZO.



5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcyg, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat 17 - Zataczniki

Nr Zalacznika Nazwa Zalgcznika
1 Formularz oferty
2 Oswiadczenie o braku powigzah osobowych i kapitatowych
3 Wzo6r umowy




Zatacznik nr 1 do ZO

Formularz oferty

Postepowanie nr NE/Z0O-17/2021

.  DANE WYKONAWCY:

Nazwa Wykonawcy:

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP (jesli dotyczy):

Osoba upowazniona do kontaktu z | 1) Imiginazwisko: ..........ccoeiiiininininnn
Zamawiajacym 2) el

3) adrese-mail: .....cooiiiiiii
Nr konta bankowego, na ktdre bedzie | ...

kierowane Wynagr.odZ(_i'nle dla Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do podania numeru rachunku
w przypadku podpisania umowy bankowego, ktéry widnieje w Wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych
oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT,
prowadzonym przez Ministerstwo Finansow

.  CENA OFERTY:

Cena za godzine pracy trenera:

Wartosé¢ netto | ... zt SIOWNIE: .o,
Wartos¢ podatku VAT | (.....% VAT)...... z SIOWNIE: .o
Wartos¢ brutto | ... zt SIOWNIE: .o,

Cena za poprowadzenie warsztatow on-line w jednej grupie (5-7 oséb)

Wartosé¢ netto ™ | ... zt SIOWNIE: e

Wartos¢ podatku VAT | (.....% VAT)...... zt SIOWNIE: .o

Wartos¢ brutto | ... zt SIOWNIE: e




taczna wartos¢ zaméwienia:

Wartosé¢ netto ™ | ... zt SIOWNIE: .ot

Wartos¢ podatku VAT | (.....% VAT)...... z SIOWNIE: .o

Wartos¢ brutto | ... zt SIOWNIE: e

1. Doswiadczenie

Oswiadczamy, ze w okresie ostatnich 5 (pieciu) lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonalismy lub nalezycie
wykonujemy co najmniej 1 (jedna) ustuge tozsamg z przedmiotem zamowienia (1]
przeprowadzili§my warsztaty grupowe on-line, ktérych celem jest zwiekszenie poziomu zasoboéw
psychologicznych)

Na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postepowaniu, oraz otrzymania punktow w
kryterium oceny ofert, przedstawiamy ponizszy wykaz wykonanych lub realizowanych ustug/badan:

Wykaz ustug/warsztatow Okres realizacji

Uwaga: Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody okre$lajgce czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, w szczegoélnosci informacji o tym
czy ustugi zostaty prawidiowo ukoriczone, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - inne dokumenty.

Do wykazu zatgczono ............ egzemplarz (e/y) dokumentow potwierdzajace, ze zamowienia te zostaty
wykonane nalezycie.

OSWIADCZAMY, ZE:

1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego;

2) zapoznalismy sie z ZO, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego zastrzezen;

3) zapoznaliSmy sie z postanowieniami wzoru umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy na okreslonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego;

4) jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujgce osoby do umieszczenia w umowie, jako
reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEIDG / Krajowym Rejestrze Sgdowym /udzielonym
petnomocnictwem®:

v Imieinazwisko - ......cocoviiiiii
v stanowisko/funkcja ..............ccoiiiiiiiiinn.

6) Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:




7) wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6éb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniul.

*Zaznaczyc wtasciwe

|.  PODPIS | PIECZEC WYKONAWCY

(miejscowos¢ i data) (Podpis Wykonawcy/ Peinomocnika)

' W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatacznik nr 2 do ZO

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Znak sprawy: NE/ZO-17/2021

Ja, nizej podpisany(a)

FEPIEZENIUIGCY fITMNIE. . i e e

oswiadczamy, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu najmniej 10% udziatéw lub akciji;

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy i ew. pieczgtka)



Zatacznik nr 3 do ZO

Wz6r umowy

zawartaw dniu ................. 2021r. w Warszawie pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM: Centralnym Instytutem Ochrony Pracy - Panstwowym Instytutem
Badawczym, adres siedziby: 00-701 Warszawa przy ul. Czerniakowskiej 16, instytutem
badawczym posiadajgcym status panstwowego instytutu badawczego, wpisanym do
Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod
numerem KRS 0000033480, NIP: 525-000-82-70, reprezentowanym przez dziatajgcych
z upowaznienia Dyrektora na podstawie zatgczonych pethnomocnictw:

a

(W przypadku SPOIEK). ...
Z siedzibg w ............... (kod pocztowy ....-....... ), ul , wpisang do
Rejestru  Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad .................. Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ............... ,
posiadajgcg numer NIP ............... numer REGON ............... i kapitat zaktadowy w
WYySOKOSCI: ............ zt (nalezy podac w przypadku spotek kapitatowych) optacony w

catosci (dotyczy spotek akcyjnych),
reprezentowang/reprezentowanym przez:

(w przypadku pozostalych przedsiebiorcow)
............................................ przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg

pod firmg ..o, Z Siedzibg W e (kod
pocztowy .....-...... ), Ul , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarcze j, posiadajgcym numer NIP: ............... numer REGON:

(w przypadku osob fizycznych)
............................................ zamieszkatym W ................c.cccceeueeeennn. (kOd  pocztowy
..... - Ul ..., nUumer PESEL.: .....................,

zwanych w dalszej czesci tgcznie ,Stronami”, o nastepujgcej tresci:

Po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
Zarzadzenia nr 15/2021 z dnia 25.06.2021r. Dyrektora Centralnego Instytutu Ochrony Pracy
— Panstwowego Instytutu Badawczego i wybraniu oferty Wykonawcy jako oferty
najkorzystniejszej zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ warsztaty grupowe
on-line, ktérych celem jest zwiekszenie poziomu kapitatu psychologicznego w grupie
pracownikéw fizycznych i umystowych w wieku 50+ (dalej: ,warsztaty”).



Warsztaty zostang przeprowadzone zgodnie z programem szkoleniowym dostarczonym
przez Zamawiajgcego i stanowigcym jego wtasnos¢ (dalej: ,Program szkoleniowy”),

Zgodnie z metodg badan przedstawiong w Programie szkoleniowym, warsztaty powinny

zostac przeprowadzone zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

1) Powstanie 10 grup uczestnikéw liczgcych po ok. 5-7 oséb (ij. tgczna liczba
uczestnikow warsztatow wyniesie min. 50 osob)

2) kazda grupa uczestnikow wezmie udziat w dwoch warsztatach, tj. tgcznie
Wykonaweca przeprowadzi 20 warsztatéw dla 10 grup uczestnikow,

3) kazdy warsztat trwa 2 godziny (tj. 120 minut)

Zamawiajgcy zobowigzany jest do przekazania Wykonawcy Programu szkoleniowego w
terminie do 3 dni od dnia podpisania umowy, w formie elektronicznej, w postaci pliku ....
na adres e-mail Wykonawcy: ........

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z ofertg Wykonawcy z
dnia ..., stanowigcg zatgcznik nr 1 do umowy, Szczegdétowym opisem przedmiotu
zamoéwienia, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy oraz zgodnie z Programem
szkoleniowym, o ktéorym mowa w ust. 2 powyze;j.

W celu unikniecia watpliwoéci Strony oswiadczajg, ze Zamawiajgcy odpowiada za
rekrutacje uczestnikébw warsztatéw, a Wykonawca odpowiada za wszelkie pozostate
kwestie zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem warsztatéw, w szczegolnosci
kwestie organizacyjne i techniczno-technologiczne, jak np. zapewnienie platformy do
komunikacji z uczestnikami.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy max. o
30%, tj. mozliwos¢ ograniczenia liczby grup uczestnikow warsztatéw do minimum 7 grup,
jezeli Zamawiajacy nie zrekrutuje wystarczajgcej liczby uczestnikéw, by utworzyé 10 grup
uczestnikow.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot umowy w terminie od dnia
01.09.2021 r. do dnia 10.12.2021 r.
. Wykonawca odpowiedzialny jest za uzgodnienie termindw poszczegdlnych warsztatéw z
organizacjami wskazanymi mu przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest
prowadzi¢ i na biezgco aktualizowaé Harmonogram warsztatow i niezwtocznie
udostepnia¢ jego aktualng tre$¢ na kazde zgdanie Zamawiajgcego.
Wstepnie uzgodniony Harmonogram warsztatéw stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

§3
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i kwalifikacje
do wykonania przedmiotu umowy i ponosi odpowiedzialnos¢ za jego nalezyte wykonanie.

Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich
problemach realizacyjnych i innych okolicznosciach, majgcych lub moggcych mie¢ wptyw
na prawidtowosc i terminowos¢ wykonania przedmiotu umowy, a takze na kazde zgdanie
Zamawiajgcego niezwtocznie udziela¢ mu wyjasnieh dotyczgcych przebiegu wykonania

umowy.



§4

1. Wykonawca zostat poinformowany, ze Program szkoleniowy stanowi wiasnosé

Zamawiajgcego i przystugujg mu do niego autorskie prawa majgtkowe, zgodnie z ustawg
Z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. DzU. z 2021
poz.1062 ze zm.).

Wykonawca jest uprawniony do korzystania z Programu szkoleniowego wytgcznie w
celu nalezytego wykonania przedmiotu umowy, przez czas jej obowigzywania, a po
wykonaniu umowy zobowigzany jest trwale zaprzestaC jakiegokolwiek korzystania z
Programu szkoleniowego, zwréci¢ Zamawiajgcemu jego fizyczne kopie lub dokonaé
trwatego usuniecia ich cyfrowych kopii.

§5

. Zamawiajgcy bedzie dokonywat odbiorow czesciowych przedmiotu umowy,
obejmujgcych kazdy kolejny miesigc kalendarzowy obowigzywania umowy.

Na koniec kazdego miesigca kalendarzowego Wykonawca przesle Zamawiajgcemu
drogg poczty elektronicznej szczegoétowg informacje o stanie realizacji przedmiotu
umowy obejmujgca: liczbe godzin warsztatéw przeprowadzonych w danym miesigcu
kalendarzowym, liste grup uczestnikow, w ktérych warsztaty zostaty przeprowadzone w
danym miesigcu z jednoczesnym wskazaniem, w ktorych grupach zostat zakonczony
petny cykl szkoleniowy (dwa warsztaty) wraz ze wskazaniem termindéw, w ktorych
poszczegolne warsztaty sie odbyty oraz z listg ich uczestnikéw, jak rowniez z i informacja
o gotowosci Wykonawcy do przystgpienia do komisyjnego odbioru danej czesci
przedmiotu umowy.

Komisja Zamawiajgcego dokona niezwtocznie odbioru danej czesci przedmiotu umowy w
siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie, w terminie uzgodnionym z Wykonawcg, a w
razie braku takiego uzgodnienia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Strony postanawiajg, ze odbior kazdej z czesci przedmiotu umowy dokonany jest w dacie
podpisania bez zastrzezen przez Komisje Zamawiajgcego oraz Wykonawce protokotu
odbioru danej czesci przedmiotu umowy i stanowi on podstawe do rozliczenia
odpowiedniej czesci wynagrodzenia Wykonawcy, zgodnie ze stawkg okreslong w § 6 ust.
1 umowy.

Po wykonaniu catosci przedmiotu umowy Strony podpiszg Protokdét odbioru koncowego,
potwierdzajgcy nalezyte wykonanie umowy.

§6

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy maksymalnie
wynagrodzenie w WysOKOSCi ............... zt netto (stownie: ... zh)
powiekszone o podatek VAT w wysokoSCi ................... L P zt brutto
(stownie: ........ccoeiiiiinin, zt), przy czym:

- wynagrodzenie za jedng godzine prowadzenia warsztatow wynosi ...... zt netto
(stownie:.....), powiekszone o podatek VAT w wysokosci ................... tj.
....................... zt brutto (stownie: ....................... Zb).

Wynagrodzenie bedzie rozliczane przez Strony w cze$ciach, miesiecznie z dotu, za
warsztaty przeprowadzone w danym miesigcu kalendarzowym.

Wykonawca jest uprawniony i zobowigzany do wystawienia faktury VAT po podpisaniu
bez zastrzezen ze strony Zamawiajgcego protokotu odbioru danej czesci przedmiotu
umowy, zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 4 umowy.



10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajgcy zapfaci wynagrodzenie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o
NUMEIZE ..vineieiiiie e e eaaee , ktéry musi by¢ wskazany rowniez w fakturze
VAT, w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Za date
zaptaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia naleznego z tytutu
realizacji umowy w ramach mechanizmu podzielnej ptatnosci (split payment)
przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towardw i ustug.

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w umowie jest rachunkiem
znajdujacym sie w elektronicznym wykazie podmiotdw prowadzonym od 1 wrzesnia
2019r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w ustawie
0 podatku od towarow i ustug (dalej: ,\Wykaz”).

W przypadku gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunkéw okreslonych ust.
7 powyzej, opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okredlonym w umowie powstate
w skutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajgcego ptatnosci wynagrodzenia na
rachunek objety Wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do Zzgdania od
Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak rowniez innych
rekompensat/odszkodowan/roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.

Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczyé na adres:
Centralnego Instytutu Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego wskazany
w komparycji umowy.

Prawidtowo wystawiong fakture w formie elektronicznej mozna przekaza¢ za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/zaloguj), na skrzynke Centralnego Instytutu
Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego w postaci ustrukturyzowanego
dokumentu elektronicznego.

Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

— wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
o dla Zamawiajgcego: 5250008270;

o dla Wykonawcy: ...................l.

— w polu ,numer umowy” nalezy wskaza¢ nr NE/ZO-17/2020

W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych
w tym przedmiocie wymogoéw prawa, albo bedzie zawierata bledy, do ktérych
skorygowania uprawniony jest Wykonawca, termin zaptaty bedzie biegt od daty
dostarczenia Zamawiajgcemu odpowiedniej korekty faktury.

Wykonawca niniejszym oswiadcza, iz na dzien zawarcia niniejszej Umowy posiada
status*/nie posiada statusu* duzego przedsiebiorcy w rozumieniu Ustawy z dnia 8 marca
2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.
U.z 2021 r., poz. 424 ze zm.).

Strony niniejszym zobowigzujg sie niezwiocznie zawiadomi¢ drugg strone w przypadku
zmiany statusu przedsiebiorcy w rozumieniu Ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2021 r.,
poz. 424 ze zm.), okreslonego w ustepie powyzej.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 ma charakter ryczattowy i obejmuje wszelkie koszty
zaistniate po stronie Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy i nie
przystuguje mu roszczenie o jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenia lub zwrotu kosztéw.



10.
11.

12.

13.

§6°

dotyczy wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy maksymalnie

wynagrodzenie W WySOKOSCi .............ccevenennnn. zt brutto (stownie: ....................... zh),
przy czym:
- wynagrodzenie za jedng godzine prowadzenia warsztatéw wynosi ...... zt brutto

(stownie:.....).

Strony ustalajg, ze maksymalna czasochtonno$é wykonania przedmiotu umowy wynosi
20 godzin (tj. 20 warsztatow).

Wynagrodzenie pfatne bedzie w czesSciach, miesiecznie z dotu, zgodnie z
postanowieniami ust. 4-13.

Po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego Wykonawca zobowigzany jest w terminie
do 20-go dnia nastepnego miesigca przekaza¢ Zamawiajgcemu:

1) kopie protokotu odbioru danej czesci przedmiotu umowy, podpisanego bez
zastrzezen, zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 4.

2) prawidtowo wystawiony rachunek na kwote stanowigcag iloczyn liczby godzin
warsztatéw przeprowadzonych w danym miesigcu oraz stawki godzinowej
wskazanej w ust. 1.

Zamawiajgcy wypftaci wynagrodzenie w terminie do 15-go dnia nastepnego miesigca po
miesigcu, w ktérym rachunek i protokoét odbioru czesci przedmiotu umowy zostaty
przekazane Zamawiajgcemu zgodnie z postanowieniami ust. 4.

Rachunek przekazany Zamawiajgcemu po terminie okreslonym w ust. 4 bedzie
uwzgledniony do wyptaty w nastepnym okresie rozliczeniowym.

Z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, uwzgledniajgc normatywne koszty uzyskania
przychodu, Zamawiajgcy potraci kwoty, ktére zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa jako ptatnik jest zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢ na rachunek witasciwych
organow i instytucji (Urzad Skarbowy, ZUS).

Nieprawidtowo wystawiony rachunek spowoduje wstrzymanie zaptaty do czasu usuniecia
przez Wykonawce nieprawidtowosci wskazanych mu przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o
NUMEIZE ...t , ktory musi by¢é wskazany réwniez w rachunku,
w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionego rachunku.

Za date zaptaty Strony uznajg dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Prawidlowo wystawiony rachunek w formie papierowej nalezy dostarczy¢ na adres:
Centralnego Instytutu Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego wskazany
w komparycji umowy.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 ma charakter ryczattowy i obejmuje wszelkie koszty
zaistniate po stronie Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem przedmiotu Umowy i nie
przystuguje mu roszczenie o jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenia lub zwrot kosztéw.

Wykonawca oswiadcza, ze nie jest podatnikiem podatku VAT w rozumieniu art. 15
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U z 2021 r., poz.
685 ze zm.), za$ czynnosci objete przedmiotem niniejszej umowy stanowig dziatalnosé
osobistg Wykonawcy w rozumieniu art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od os6b fizycznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1128 ze zm.)



14.W dniu podpisania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest przekazaé
Zamawiajgcemu prawidtowo uzupetnione oswiadczenie zleceniobiorcy, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do umowy.

§7

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z
umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia nastepujgcych kar umownych:

1) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo z tego tytutu obcigzy¢
Wykonawce karg umowng w wysoko$ci 10% kwoty maksymalnego
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 umowy;

2) w przypadku zwtoki w poprawnym wykonaniu Przedmiotu umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo z tego tytutu obcigzy¢
Wykonawce karg umowng w wysokosci 0,5% kwoty maksymalnego
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy dzieh zwioki,
liczgc od umownego terminu wykonania Przedmiotu umowy.

2. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zasady poufnosci, o ktérej mowa w § 8
umowy Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ kazdorazowo Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 5% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w §
6 ust. 1 umowy.

3. taczna wysokos$¢ kar naliczonych Wykonawcy nie moze wynosi¢ wiecej niz 40%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.

4. Roszczenia z tytutu kar umownych bedg pokrywane w pierwszej Kkolejnosci
Z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu
wynagrodzenia, okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.

6. W przypadku, gdy potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

7. Strony zastrzegajg prawo do dochodzenia na zasadach ogoélnych odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§8

1. Umowa jest jawna i moze podlegac udostepnieniu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej. Strony zobowigzujg sie do
przestrzegania przy realizacji Przedmiotu umowy wszystkich postanowien zawartych
w obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong danych osobowych,
wtym w szczegodlnosci z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej:
,RODO”), a takze z ochrong informacji poufnych oraz ochrong tajemnicy
przedsiebiorstwa. Obowigzek ten nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz
udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa,
a w szczegoélnosci na zadanie sgdu, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw
kontrolnych.



2. W ramach wykonania umowy Strony mogg udostepnia¢ sobie informacje poufne lub
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 Ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020, poz. 1913 ze zm).

3. Przy przekazaniu informacji poufnej strona udostepniajgca zobowigzana jest
poinformowaé drugg strone o poufnym charakterze doktadnie wskazanych jej informaciji,
materiatdéw, koncepciji lub danych.

4. Kazda ze Stron winna dotozy¢ nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu lub
korzystaniu przez osoby trzecie z informacji poufnych drugiej Strony. Kazda ze Stron
zobowigzuje sie zapewni¢ dostep do informacji poufnych wytgcznie tym pracownikom
lub wspotpracownikom Strony, ktérym informacje te sg niezbedne dla wykonania
obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy.

5. Nie bedg uznawane za poufne informacje, ktére:

1) zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej;

2) stang sie informacjg publiczng w okolicznosciach nie bedgcych wynikiem czynu
bezprawnego;

3) sgjuz znane Stronom, o czym $wiadczg wiarygodne dowody;

4) sg zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Stron;

5) zostang przekazane Stronom przez osobe fizyczng lub prawng nie bedgcg Strong
umowy zgodnie z prawem, bez ograniczeh i nie naruszajgc postanowien umowy.

6. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do wykorzystywania dokumentéw, danych (w tym
danych osobowych) i innych materiatéw otrzymanych od drugiej Strony wytgcznie w celu
nalezytego wykonania umowy.

7. Kazda ze Stron zobowigzana jest chroni¢ tajemnice przedsiebiorstwa drugiej Strony,
w posiadanie ktérej weszta w ramach wykonywania umowy i przedsiewzig¢ kroki
zmierzajgce do zapewnienia ochrony tajemnicy drugiej Strony, co najmniej takie jakie
przedsiewzieta do ochrony tajemnicy swojego przedsiebiorstwa, a w szczegdlnosci,
zobowigzana jest przedsiewzig¢ odpowiednie kroki, aby dostep do poufnych informaciji
miaty jedynie osoby bezposrednio zaangazowane w dziatania na rzecz Zamawiajgcego
po ztozeniu stosownych o$wiadczen o zachowaniu poufnosci na pismie.

8. W przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug osoby trzeciej przy wykonaniu
umowy, Wykonawca moze ujawni¢ poufng informacje tylko w niezbednym zakresie, po
uprzednim uzyskaniu od niej pisemnego oswiadczenia o0 obowigzku zachowania
poufnosci na zasadach okreslonych niniejszg umowa.

9. W przypadku naruszenia powyzej opisanych zobowigzan dotyczgcych poufnosci danych
druga Strona bedzie miata prawo do zadania natychmiastowego zaniechania naruszen
i usuniecia ich skutkbw. Wezwanie do zaniechania naruszen i usuniecia skutkbw winno
by¢ wystane drugiej Stronie w formie pisemne;j.

10. Do zachowania poufnosci Wykonawca zobowigzuje sie w okresie trwania niniejszej
umowy oraz w ciggu 5 lat od jej wygasniecia. Termin ten nie uchybia terminowi
przedawnienia roszczen, okreslonemu w art. 20 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (t.j. Dz.U. z 2020, poz. 1913 ze zm).



11. Kazda ze stron dziatajgc jako administrator danych osobowych przetwarza udostepnione
jej przez drugg strone dane osobowe o0sob uczestniczgcych w zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy wytgcznie w celu zawarcia i wykonania tej umowy.

12. Strony oswiadczajg, ze osobom wystepujgcym po ich stronie przy zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy znane sg informacje, ktére powinny by¢ im przekazane zgodnie
Z art. 13 ust.1-3 lub z art.14 ust. 1-4 RODO a tym samym, zgodnie z art. 13 ust. 4 i art. 14
ust. 5 RODO nie majg obowigzku przekazania tym osobom tych informaciji.

13. W przypadku gdy w trakcie wykonywania umowy Zamawiajgcy dziatajgc w trybie
i zgodnie z art. 28 RODO powierzy Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe inne niz
wskazane w ust. 9, Strony zobowigzujg sie do zawarcia aneksu do niniejszej umowy
regulujgcego zasady przetwarzania danych osobowych lub do zawarcia odrebnej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych zwigzanych z realizacjg niniejszej, umowy
w ramach wynagrodzenia przystugujgcego na podstawie niniejszej umowy.

§9

1. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do biezacych kontaktow
z Wykonawcg jest Aleksandra Stachura-Krzysztatowicz tel22 623 32 84 e-mail:
alsta@ciop.pl

2. Osobg uprawniong przez Wykonawce do biezgcych kontaktow
z Zamawiajagcym jest ..., tel: o ye-mail: .

3. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg Umowy bedzie kierowana pod adres:
1) Zamawiajgcy: CIOP-PIB
adres pocztowy: ul. Czerniakowska 16, 00-701Warszawa
numer telefonu: (22) 623-46-27
adresemail: ......................
2) Wykonawca: ..........oooeevnennl.
adres POCZIOWY: .....cvviiiiiiiiiiiiieieaeeeeee,
numer telefonu: ......................
adresemail: ..............l

§ 10

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w catosci lub w wybrane;j
przez Zamawiajgcego czesci, w przypadku gdy:

1) Wykonawca opdznia sie z wykonaniem umowy o 7 dni w stosunku do terminu
koncowego obowigzywania umowy Ilub zaprzestat wykonywania przedmiotu
Umowy z przyczyn nielezgcych po stronie Zamawiajgcego, za wyjatkiem przyczyn,
spowodowanych wystgpieniem zdarzenia lub zdarzen, stanowigcych ,site wyzszg”
— odstgpienie moze nastgpi¢ w terminie do 20 dni od wystgpienia danej przestanki;

2) gdy Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje swoje zobowigzania
okreslone Umowg, badz wykonuje przedmiot Umowy niezgodnie 2z jej
postanowieniami lub w sposob wadliwy i mimo pisemnego upomnienia ze strony
Zamawiajgcego zawierajgcego odpowiedni termin na usuniecie wskazanych
naruszen umowy, Wykonawca nadal nie wykonuje umowy nalezycie — odstgpienie
moze nastgpi¢ w terminie do 20 dni od dnia bezskutecznego uptywu wyznaczonego
przez Zamawiajgcego terminu.

2. W przypadku odstgpienia od Umowy Wykonawca moze ZzgdaC wylgcznie zaptaty
z tytutu juz wykonanej czesci Umowy, potwierdzonej przez Zamawiajgcego w protokole
odbioru.



3. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone w umowie kary umowne na zasadach ogolnych.

§ 11

1. Z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu, zakazuje sie zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane umowy gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wplyw na wykonanie umowy;

2) nastgpi koniecznos¢ zmiany terminu wykonania umowy spowodowanego zdarzeniami
sity wyzszej;
3) nastgpi koniecznosé przedtuzenia terminu wykonania umowy z powodu braku

mozliwosci zapewnienia przez Zamawiajgcego odpowiedniej liczby uczestnikéw
warsztatéw w pierwotnym terminie obowigzywania Umowy;

3. Dopuszcza sie rozwigzanie umowy w przypadku dziatania sity wyzsze;.

§12

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z
wyjatkiem zmiany osoéb i adresow, o ktérych mowa w § 9, ktére to zmiany nie wymagajg
sporzadzenia aneksu, a jedynie pisemnego poinformowania drugiej Strony (réwniez za
pomocg e-maila) oraz zmian Harmonogramu warsztatow.

2. Ewentualne spory wynikle z niniejszej umowy Strony bedg staraly sie rozwigzac
w drodze porozumienia, jednak w razie braku mozliwosci osiggniecia porozumienia
spory rozstrzyga¢ bedzie sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach wraz z zatgcznikami, po
jednym dla kazdej ze Stron.

4. Integralng czesciag niniejszej umowy sg zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Oferta/formularz cenowy z dnia ............. r.
Zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 3 — wstepny Harmonogram warsztatow
Zatgcznik nr 4 - Petnomocnictwa przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajgcego
Zatgcznik nr 5 — wzor oswiadczenia zleceniobiorcy™
WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

* Dotyczy wylacznie wykonawcow bedacych osobami fizycznymi nie prowadzgcymi dziatalno$ci gospodarczej



