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ZAPYTANIE OFERTOWE
na §wiadczenie ustug hotelowych

Nr postepowania: NE/74/2014, data: 24.07.2014 r.

1. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Centralny Instytut Ochrony Pracy - Pafistwowy Instytut Badawczy

ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa

Tel. (22) 623-37-81

e-mail: pabar@ciop.pl

adres strony internetowej: www.ciop.pl — o Instytucie — zapytania ofertowe
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Okreslenie przedmiotu zamdéwienia za pomoca nazw i kodéw ze Wspdlnego Slownika
Zamé6wien CPV:

Kod Nazwa
55000000-0 Ustugi  hotelarskie, restauracyjne 1 handlu
detalicznego

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ushug hotelowych tj. zapewnienie noclegéw w pokojach
jednoosobowych wraz ze $niadaniem dla uczestnikéw max. 9 seminariéw organizowanych przez
CIOP-PIB w ramach projektu nr POKL.01.03.06-00-070/12 pn. ,Ramowe wytyczne w zakresie
projektowania obiektéw, pomieszczeh oraz przystosowania stanowisk pracy dla oséb
niepelnosprawnych o specyficznych potrzebach”.

Seminaria organizowane bgda od dnia 16 wrzesnia do dnia 6 listopada 2014 r.

Zaméwienie obejmuje $wiadczenie ustug hotelowych dla okoto 10 oséb jednorazowo, przy czym doba
hotelowa bedzie obejmowaé noc poprzedzajgca dzien, w ktérym zaplanowany zostal termin
przeprowadzenia seminarium, zgodnie z harmonogramem rezerwacji noclegdéw — Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego. Informacja dotyczaca liczby uczestnikéw bedzie podana przez
Zamawiajacego na co najmniej 10 dni roboczych przed terminem realizacji ushugi. Ostateczne
potwierdzenie rezerwacji przez Zamawiajacego nastapi nie pézniej niz 3 dni przed terminem realizacji
ustugi. Do tego czasu Zamawiajacy moze dokonaé bezkosztowej anulacji czgsci lub calosci
rezerwaciji.

Wymagana minimalna kategoria hotelu to hotel trzygwiazdkowy.

Lokalizacja hotelu Warszawa, w odleglosci nie wiekszej niz 10 km od siedziby Zamawiajacego.
Naleznos¢ za wykonanie ushugi bedzie przekazywana Wykonawcy na podstawie prawidiowo
wystawionej faktury w terminie 14 dni od dnia dorgczenia faktury Zamawiajgcemu, po wykonaniu
kazdej czeéci ustugi, zgodnie z harmonogramem rezerwacji noclegéw. Podana w fakturze cena ustugi
bedzie tloczynem przyjetej w umowie ceny jednostkowej (1 nocleg 1 1 $niadanie) oraz rzeczywistej
liczby gosci — uczestnikow danego seminarium. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
harmonogramu rezerwacji noclegéw.
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3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

- Potwierdzenie dokonania rezerwacji;
- Swiadczenie ustugi hotelowej zgodnie z ww. opisem przedmiotu zamdéwienia wg termindw i ceny
jednostkowej okreslonej w umowie.

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

- Przekazanie Wykonawcy informacji dotyczacej liczby uczestnikéw na co najmniej 10 dni roboczych
przed terminem realizacji kazdej czgéci usiugi;
- Ostateczne potwierdzenie rezerwacji nie pézniej niz 3 dni przed terminem kazdej cz¢éci ustugi.

5. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Realizacja zaméwienia od dnia 15 wrzeénia do dnia 6 listopada 2014 1.
Miejsce: Warszawa, w odleglosci nie wigkszej niz do 10 km od siedziby Zamawiajacego.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie precyzuje warunkéw ndzialu w postepowaniu.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW

Zamawiajacy nie precyzuje wymagan dotyczacych dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie
warunkéw.

8. WALUTA, W JAKIE] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Wszystkie rozliczenia zwigzane z realizacja zlecenia beda prowadzone w zlotych polskich.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA ORAZ MIEJSCE TERMIN I SPOSOB
ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu w terminie do dnia: 31.07.2014 r. do godziny: 15.30.
O waznosci oferty decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego z zaznaczeniem godziny
wpltywu oferty.
Ofert¢ mozna przestaé:
1) mailem na adres mailowy: pabar@ciop.pl
2) pocztg lub kurierem na adres: Centralny Instytut Ochrony Pracy - Pafstwowy Instytut
Badawczy, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa , Kancelaria (pok. 335) z dopiskiem:
Swiadczenie ustug hotelowych” (zapytanie ofertowe nr NE/74/2014)
3) dostarczy¢ osobiscie do Kancelarii (pok. 335) na ww. adres.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z potencjalnymi wykonawcami sg:
Joanna Kaminska — adres mailowy: jozab@ciop.pl.tel.: 623-32-72.
Pawetl Bartuzi — adres mailowy: pabar@ciop.pl.tel.: 623-37-81
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11. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat kryterium ceny brutto za
realizacje przedmiotu zaméwienia obliczonej przez Wykonawce.

Waga — udzial w

Lp. Kryterium zasadnicze Opis ocenie

Cena Cena oferty (z podatkiem VAT) za 100
realizacje przedmiotn zamdwienia, na
ktéra powinny skladaé sig wszelkie
koszty ponoszone przez Wykonawce

12. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktéra uzyska najwigksza liczbg punktow przyznanych
w ramach ustalonego kryterium.,

Maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.
Przyznane liczby punktéw poszczegSlnym ofertom odbywaé sig¢ bedzie wedlug nastgpujacej zasady:

Liczba punktéw = Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty X 100
Cena brutto oferty badane;j

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy nie precyzuje dodatkowych formalnosci jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy.

14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaZnienia postgpowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw przygotowania ofert.

15. FINANSOWANIE

Zaméwienie jest wspélfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu nr POKL.01.03.06-00-070/12 pn. ,,Ramowe wytyczne w zakresie
projektowania obicktéw, pomieszczef oraz przystosowania stanowisk pracy dla osob
niepetnosprawnych o specyficznych potrzebach”.

16. UWAGI KONCOWE

Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwiefi publicznych.
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17. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do Zapytania ofertowego dolaczono:
Zalacznik nr 1 - Harmonogram rezerwacji noclegéw
Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy
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